
 

 
 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ 
เรื่อง  แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65 

 ………………...……………… 
 

ดวยองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ  ไดดําเนินการจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีอากรตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 
2562 พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2543 พระราชบัญญัติภาษี
ปาย พ.ศ. 2510 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2534 และขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ เรื่อง 
การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2559 ซ่ึงกําหนดใหองคการบริหารสวนตําบล เปนหนวยงานบริหารราชการ
แผนดินท่ีมีหนาท่ีดําเนินการจัดเก็บภาษีอากร และตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ท่ี มท 0808.3/ ว 
3431 ลงวันท่ี 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ดําเนินการจัดเก็บภาษีดังกลาว เพ่ือเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและเรงรัด
การจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบล เปนไปดวยความเรียบรอยถูกตองทันตามกําหนดระยะเวลาและเก็บ
รายไดใหมีประสิทธิภาพ  จึงไดกําหนดแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได โดยกําหนดผูรับผิดชอบ ระยะเวลาการ
เสียภาษี ข้ันตอนการดําเนินการ ชวงเวลาดําเนินการจัดเก็บ องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ จึงขอประกาศใช
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 เพ่ือใหประชาชนไดรับทราบและถือปฏิบัติ
ตอไป ตามเอกสารแนบทายประกาศ 

 

  จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

  ประกาศ   ณ   วันท่ี  12   เดือน ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕64 
 
 

(ลงชื่อ)         วโิรจน  แกวเจย 
(นายวิโรจน  แกวเจย) 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล ปฏิบัติหนาท่ี 
นายกองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลเขาทะล ุ
อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 

 



คํานํา 
 

  ดวยกระทรวงมหาดไทยไดแจงแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดนําแนวทางไปใชเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดเก็บรายได 
โดยใหเปนไปตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 28 เมษายน 2558 ซ่ึงเห็นชอบใหกระทรวงมหาดไทยกําชับดูแลองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดใหเพ่ิมข้ึน ใหดําเนินการจัดทําแผนหรือปรับแผนการ
จัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหสอดคลองกับเปาหมายการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินประจําป โดยกําหนดมาตรการหรือแนวทางปฏิบัติท่ีเปนรูปธรรมอยางชัดเจน ซ่ึงหนวยงานทองถ่ินมีอํานาจ
หนาท่ีในการดําเนินการจัดเก็บรายไดตองจัดเก็บเอง ซ่ึงประกอบดวย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีบํารุงทองท่ี ภาษี
ปาย คาธรรมเนียม คาปรับและใบอนุญาตตางๆ ซ่ึงการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได จะตองครอบคลุม
ถึงข้ันตอน กิจกรรมท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายได นั้น    
  ดังนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง ทันตาม
กําหนด ระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ จึงไดกําหนด แนวทางการ
ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจําปภาษี พ.ศ. 2565 ข้ึน เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุตาม
เปาหมายสูงสุด 
 
 
 
                                                                                                   จัดทําโดย 
 
                                                                                                 รุงทิพย  เรืองทอง 
 
                                                                                            (นางสาวรุงทิพย  เรืองทอง) 

                        นักวิชาการจัดเก็บรายไดชํานาญการ 
                                        กองคลงั : งานจัดเก็บรายได 
                  องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 
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1. หลักการและเหตุผล 
  เพ่ือใหการดําเนินงานดานการจัดเก็บรายได ขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุเปนไปอยาง
เหมาะสม ถูกตอง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ 
และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการท่ีดีตองเปนไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ตอ
ภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ การลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน การกระจาย
อํานาจการตัดสินใจ การอํานวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของประชาชน รวมถึงการสงเสริมให
องคกรปกครองสวนทองถ่ินมีการบริหารจัดการท่ีดี เพ่ือสามารถใหบริการสาธารณะไดอยางมีประสิทธภิาพ มุงเนนให
ประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงไดดําเนินการจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 ข้ึน เพ่ือเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีท่ี
เก่ียวของ รวมท้ังเพ่ือใหการจัดเก็บภาษีขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เกิด
ประสิทธิผลและเปนไปตามเปาหมายท่ีวางไว 
  ดังนั้น เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี บรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุด องคการ
บริหารสวนตําบลเขาทะลุ จึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยจัดทําการจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565  ข้ึนมา 
 
2. วัตถุประสงค 
  1. เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ บรรลุเปาหมายอยางมี
ประสิทธิภาพและเปนธรรมแกประชาชน 
  2. เพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุมีรายไดเพ่ิมข้ึน ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมา
พัฒนาทองถ่ินไดมากข้ึน 
  3. เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวน
ตําบลเขาทะลุ  
  4. เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองท่ีดี 
 
3. เปาหมาย 
  1. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ เพ่ิมข้ึนรอยละ 1-3 ของปงบประมาณ 
2564 
  2. ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ 
  3. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตองและเปนธรรม 
 
4. วิธีการดําเนินงาน 
  1. ข้ันเตรียมการ 
   - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศและออก
หนังสือแจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎระเบียบ โดย
ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีตามทะเบียนคุมผูชําระภาษี 
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  2. ข้ันดําเนินการ 
   - จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
   - แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
   - แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
   - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
   - ออกใหบริการรับการยื่นแบบและชําระภาษีนอกสถานท่ี 
  3. หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
   - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 
5. ระยะเวลาดําเนินการ 
  ตั้งแตวันท่ี 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2564 ถึง วันท่ี 30 เดอืน กันยายน พ.ศ. 2565 
  
6. ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  
  งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 
 
7. งบประมาณ 

งบประมาณ – บาท 
 
8. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
  1. ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ เพ่ิมข้ึนรอยละ 1-3 ของ
ปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
  2. ประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษี 
  3. การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองท่ีดี  
 
   

(ลงชื่อ)…รุงทิพย  เรืองทอง........จัดทํา/เสนอแผน 
       (นางสาวรุงทิพย เรืองทอง) 

                             นักวชิาการจัดเก็บรายได 
 
 

                        (ลงชื่อ)……จันทรา  บุญสิทธิ์.........ผูตรวจทานแผนฯ 
          (นางจันทรา  บุญสิทธิ์) 

 ผูอํานวยการกองคลัง 
 
 

 (ลงชื่อ)…วิโรจน  แกวเจย….ผูเห็นชอบแผนฯ 
(นายวิโรจน  แกวเจย) 

                    ปลัดองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ  
/(ลงชื่อ)... 
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(ลงชื่อ).…วิโรจน  แกวเจย…….ผูอนุมัติแผนฯ 
    (นายวิโรจน  แกวเจย)      

                                           ปลัดองคการบริหารสวนตําบล ปฏิบัติหนาท่ี 
     นายกองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แนวทาง... 
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แนวทางและมาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพงานจัดเก็บรายได 
 
มาตรการท่ี 1 สรางการมีสวนรวม 
  1. ผูบริหารและเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุทุกระดับ ควรใหความสําคัญวา
เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานควรไดรับการสงเสริมการพัฒนาความรูความสามรถเก่ียวกับการจัดเก็บรายไดอยางสมํ่าเสมอ 
เชน การฝกอบรม เปนตน 
  2. ใหเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ มีสวนรวมในกิจการของประชาชนในทองถ่ิน 
โดยเฉพาะกลุมประชาคมหมูบาน ไดแก วัด กลุมสตรี กลุมอาชีพตางๆ สหกรณตางๆ ศูนยกีฬา ฯลฯ เพ่ือสรางความ
สนิทสนม สรางความประทับใจ ความสัมพันธอันดี 
  3. ใหเจาหนาท่ีมีอิสระในการติดตามหนี้ผูคางชําระภาษีหรือหลีกเลี่ยงภาษีโดยปราศจากการ
แทรกแซงทางการเมืองจากฝายการเมืองทองถ่ิน 
 
มาตรการท่ี 2 สรางการประชาสัมพันธและความเขาใจ 
  1. ประชาสัมพันธใหประชาชนไดเขาใจในสิทธิและหนาท่ีของตนท่ีมีตอสังคม ตอทองถ่ิน ในเรื่องการ
จัดเก็บภาษีอากรและคาธรรมเนียมตางๆ เพ่ือการพัฒนาความเจริญแกทองถ่ิน 
  2. ประชาสัมพันธสรางความเขาใจอันดีกับประชาชนวาเงินภาษีจะนํามาใชในการพัฒนาทองถ่ินและ
ใหบริการสาธารณะเพ่ือประโยชนสุขของประชาชนในรูปของสาธารณูปโภคตางๆ อยางจริงจัง และทําใหประชาชน
เห็นถึงรายไดท่ีไดจากการชําระภาษี สามารถนํามาพัฒนาทองถ่ิน ใหเจริญกาวหนาไดจริง เชน โครงการตางๆ แตละป 
ไมวาจะเปนโครงสรางพ้ืนฐาน งานสงเสริมกลุมอาชีพและงานกิจกรรมประเพณีตางๆ ท่ีถูกจัดข้ึน 
  3. ประชาสัมพันธถึงข้ันตอน วิธีการชําระภาษีและโทษท่ีจะไดรับกรณีไมชําระภาษีตามกําหนด 
  4. การจัดทําแผนพับ งานเก่ียวกับรายไดขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ รวมถึงอัตราและ
ข้ันตอนวิธียื่นแบบและกําหนดการชําระภาษี โดยนําไปแจกจายแกผูประกอบการดวยตนเอง และประชาสัมพันธ ณ 
จุดศูนยรวมตางๆ เพ่ือใหผูสนใจไดรับทราบและประชาสัมพันธตอไป 
 
มาตรการท่ี 3 สรางความประทับใจแกผูชําระภาษี 
  1. แสดงความขอบคุณผูชําระภาษีท่ีใหความรวมมือชําระภาษี มีการประชาสัมพันธตอๆกันวา  
“การมาติดตอประสานงานและชําระภาษีไมยุงยากอยางท่ีคิด” และรูจักหนวยงานของเรามากยิ่งข้ึน 
  2. การใหการตอนรับของเจาหนาท่ีดวยไมตรี ดุจญาติมิตร เปนกันเองตลอดถึงผูท่ีมาติดตอ
ประสานงาน 
  3. การใหบริการน้ําดื่มและขาวสารอ่ืนๆ 
 
 
  4. การใหบริการ Internet และ Wifi ฟรี 
  5. การใหบริการดานขอมูลขาวสารเก่ียวกับการชําระภาษีทาง Internet บนเว็บไซต และ 
Facebook.com เพ่ือใหกลุมตางๆ ไดเขาถึงและเปนท่ีประจักษ 
 
 
 

/มาตรการ... 
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มาตรการท่ี 4 สรางความสะดวกในการย่ืนแบบแสดงรายการและเพ่ิมชองทางการชําระภาษี 
  1. การเพ่ิมชองทางใหบริการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง/ภาษีปาย/
ภาษีบํารุงทองท่ี/คากําจัดขยะมูลฝอย ผานอินเตอรเน็ต WWW.KAOTALU.GO.TH หรือ E-mail และ ผานระบบ
แอพพลิเคชั่น Line งานจัดเก็บรายได 
 

 
สแกน QR Code 
งานจัดเก็บรายได 

 
  2. การใหบริการชําระภาษีผานธนาคารบนระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(e-LAAS) 
  3. การปรับขยายเวลาใหบริการประชาชน โดยเปดใหบริการในชวงพักกลางวันของวันทําการ
ราชการ ในเวลา 12.00-13.00 น. ตั้งแตเดือนตุลาคม 2564-กันยายน 2565 
  4. ออกหนวยบรกิารรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ภาษีบํารุงทองท่ี... 
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1. ภาษีบํารุงทองท่ี  
 หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
  1. บัตรประชาชน 
  2. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ในกรณีท่ีไดชําระภาษีบํารุงทองท่ีมาแลว) 
  3. สําเนาทะเบียนบาน 
  4. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดินตามท่ีกฎหมายกําหนด 
  กรณีท่ีเปนการเสียภาษีในปท่ีไมใชปท่ียื่นแบบ ภบท.5 ทอนท่ีมอบใหเจาของท่ีดินหรือใบเสร็จรับเงิน
คาภาษีปสุดทายใหนํามาดวย 
  เงินเพ่ิม เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีไมชําระภาษีบํารุงทองท่ี
ภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอป หรือรอยละ 2 ตอเดือน ของจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีบํารุง
ทองท่ี เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 
 
2. ภาษีปาย (กําหนดระยะเวลาในการย่ืนแบบภาษีปาย เดือนมกราคม-มีนาคม ของทุกป) 
  หมายถึง ปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน
เพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ
หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ไดแก 
  1. เจาของปาย 
  2. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของ
ปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือ
ผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายตามลําดับ 
  กําหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีปาย 
  1. เจาของปายท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ไดท่ีเจาหนาท่ี 
งานจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
  2. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง
แกไขปาย อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายใหม ภายใน 15 วัน นับแต
วันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 
  3. ในกรณีท่ีมีการโอนปาย (เปลี่ยนเจาของ) ใหผูรับโอน แจงการรับโอนเปนหนังสือตอพนักงาน
เจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับโอน 
  หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย 
  1. บัตรประจําตัวประชาชน 
  2. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ถามี) 
  3. สําเนาทะเบียนบาน 
  4. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
  5. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
  6. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 
 

/ ข้ันตอน... 
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  ข้ันตอนการชําระภาษีปาย 
  1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมดวยหลักฐาน 
  2. พนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการเปน 2 กรณี ดังนี้ 
   2.1 กรณีท่ีผูเสียภาษีปายประสงคจะชําระภาษีปายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย 
ถาพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบและประเมินภาษีปายไดทันทีใหแจงผูเสียภาษีปายวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใด 
   2.2 กรณีผูเสียภาษีไมพรอมจะชําระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย พนักงาน
เจาหนาท่ีจะมีหนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แจงจํานวนเงินภาษีท่ีจะตองชําระแกผูเสียภาษี 
  3. ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปาย ภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมิน มิฉะนั้นตอง
เสียเงินเพ่ิม 
  4. การชําระภาษีปาย 
  เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษีปาย ชําระเปนรายป ยกเวนปายท่ีแสดงปแรก 
  1. ระยะเวลา ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
  2. สถานท่ีชําระภาษี 
   - สถานท่ีท่ีไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไว 
   - สถานท่ีอ่ืนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีกําหนด 
  3. การชําระภาษีวิธีอ่ืน 
   - ธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจายสวนทองถ่ิน 
   - สงโดยไปรษณียลงทะเบียน 
   - สงไปยังสถานท่ีตาม (2) 
  4. การผอนชําระ 
   1. ภาษีปาย 3,000 บาท ข้ึนไป 
   2. ผอนชําระเปน 3 งวด เทาๆกัน 
   3. แจงความจํานงเปนหนังสือกอนครบกําหนดเวลาชําระหนี้ 
  ปายท่ีติดตั้งปแรก 
   - คิดภาษีปายเปนรายงวด 
   - งวดละ 3 เดือน 
   - เริ่มเสียตั้งแตงวดท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป 
  งวด 1 มกราคม-มีนาคม  = 100% 
  งวด 2 เมษายน-มิถุนายน  = 75% 
  งวด 3 กรกฎาคม-กันยายน = 50% 
  งวด 4 ตุลาคม-ธันวาคม  = 25% 
 
 
 
 
 
 
 

/อัตรา... 
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อัตราภาษีปาย 

ลักษณะ บาท 
1. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 
     (ก) ปายท่ีมีขอความเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได 
     (ข) ปายนอกจาก (ก)  

 
10 บาท / 500 ตร.ซม. 
5 บาท/500 ตร.ซม. 

2. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือ
เครื่องหมายอ่ืน 
     (ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได 
     (ข) ปายนอกจาก (ก) 

 
 
52 บาท / 500 ตร.ซม 
 
26 บาท / 500 ตร.ซม 

3. ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือมีเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายท่ีมี
อักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 
     (ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได  
     (ข) ปายนอกจาก (ก) 

 
 
52 บาท / 500 ตร.ซม 
 
50 บาท / 500 ตร.ซม 

4. ปายใดเสียต่ํากวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท  
 
  การคํานวณพ้ืนท่ีปาย อัตราคาภาษีปายและคํานวณภาษีปาย 
  1. การคํานวณพ้ืนท่ีปาย 
  1.1 ปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได 
  1.2 ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดให โดยถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขต
เพ่ือกําหนด สวนกวางท่ีสุด ยาวท่ีสุด แลวคํานวณตาม 1 คํานวณพ้ืนท่ีเปนตารางเซนติเมตร 
  เงินเพ่ิม 
  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 
  1. ผูไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี
ปายเวนแตกรณีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบถึงการละเวน
นั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษี 
  2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลง ให
เสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการ
ภาษีปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน 
  3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของ
เดือนนับเปน 1 เดือน ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม 1 และ 2 มาคํานวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย ไมชําระภาษีปาย
ภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน ท้ังนี้ไมใหนํา
เงินเพ่ิมตาม 1 และ 2 มาคํานวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย 
 
 
 

/บทกําหนด... 
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  บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
  1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําเปนเปนเท็จ หรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป 
หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
  2. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 
บาท 
  3. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบ
กิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
  4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจาหนาท่ี
ซ่ึงสั่งใหมาถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอันสมควรตองระวางโทษ
จําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
  การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
  เม่ือผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภ.ป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณการ
ประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตท่ีไดรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันรับแจงคําวินิจฉัย
อุทธรณ 
  การขอคืนเงินภาษีปาย 
  ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิขอรับเงินคืน
ไดโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
 
3. ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (กําหนดระยะเวลาชําระภาษีเดือนมีนาคม-เมษายนของทุกป) 
  1. ภาษี หมายความวา ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
  2. ผูเสียภาษี หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือ
เปนผูครอบครองหรือทําประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีชําระภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย 
  ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง 
  1. ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ําดวย (แมน้ําและ
ทะเลไมถือเปนท่ีดิน) 
  ท่ีดินท่ีตองเสียภาษี ไดแก 
   1.1 ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน โฉนด ตราจอง (ตราจองท่ี
ตราวาไดทําประโยชน น.ส.3 , น.ส.3 ก และ น.ส.3ข) 
   1.2 ท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตอยูในความครอบครองของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เชน ส.ป.ก.4-01 , ก.ส.น.5 , ส.ค.1 , น.ค.1 , น.ค.3 , ส.ท.ก.1ก , ส.ท.ก.2ก , น.ส.2 
(ใบจอง) และท่ีดินอันเปนทรัพยสินของรัฐ ซ่ึงมีการเขาไปครอบครองหรือทําประโยชน เปนตน 
  2. สิ่งปลูกสราง หมายถึง โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ท่ีบุคคลอาจเขาอยูอาศัย
หรือใชสอยได หรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึง
หองชุดหรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย 
 

/ผูมีหนาท่ี... 
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ผูมีหนาท่ีเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

  1. ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง อยูในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสีย
ภาษีสําหรับปนั้น 
  2. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง เชน ทรัพยสินของพรรค
การเมือง ซ่ึงเปนนิติบุคคล ทรัพยสินของบริษัทจํากัด หรือ บริษัทมหาชนจํากัด เปนตน 
  3. ผูครอบครองหรือทําประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ไมวาจะเปนการ
เขาไปทําประโยชนหรือครอบครองโดยชอบดวยกฎหมายหรือไม เชน กรมธนารักษนําทรัพยสินไปใหเชา ผูเชาในฐานะ
ผูครอบครองทรัพยสินของรัฐเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษี 
  4. ผูมีหนาท่ีชําระภาษีแทน ไดแก 
   4.1 ผูจัดการมรกดหรือทายาท ในกรณีท่ีผูเสียภาษีถึงแกความตาย 
   4.2 ผูจัดการทรัพยสิน ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและ
พาณิชยวาดวยสาบสูญ 
   4.3 ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาลหรือผูพิทักษ ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนผูเยาว คนไร
ความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ แลวแตกรณี 
   4.4 ผูแทนของนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูเสียภาษีเปนนิติบุคคล 
   4.5 เจาของรวมคนหนึ่งคนใด ในกรณีท่ีทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีเปนของบุคคลหลายคน
รวมกัน 

5. กรณีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบนท่ีดินนั้นเปนของตางเจาของกัน ใหเจาของท่ีดินและเจาของสิ่งปลูก 
สรางนั้นเปนผูเสียภาษี กรณีท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปนเจาของ เชน เอกชนเชาท่ีดินของสํานักงานทรัพยสิน
พระมหากษัตริย เพ่ือปลูกสรางบานอยูอาศัยบนท่ีดินของสํานักงานทรัพยสินพระมหากษัตริยเปนผูเสียภาษีเฉพาะใน
สวนของท่ีดินและเอกชนเปนผูเสียภาษีเฉพาะในสวนของสิ่งปลูกสรางท่ีตนเปนเจาของ 

การแจงการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
  1. ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป โดย
หนังสือแจงประเมินใหเปนไปตามแบบท่ีกําหนด พรอมสงรายละเอียดการคํานวณภาษีใหผูเสียภาษีทราบดวย 
  2. การสงหนังสือแจงประเมิน ใหเจาหนาท่ีสงใหแกผูเสียภาษีโดยตรง หรือสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ โดยใหสง ณ ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีทําการของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตย
ข้ึนถึงพระอาทิตยตกหรือเวลาทําการของบุคคลนั้น ถาไมพบผูเสียภาษี ณ ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ีทําการ ท่ี
ปรากฏวาเปนของผูเสียภาษีนั้นก็ได 

3. ถาไมสามารถสงหนังสือได ใหปดหนังสือในท่ีท่ีเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานท่ี 
ทําการของผูเสียภาษีนั้น หรือลงประกาศแจงความในหนังสือพิมพก็ได เม่ือเวลาลวงพนไปไมนอยกวา 7 วัน นับแต
วันท่ีไดดําเนินการดังกลาว ใหถือวาผูเสียภาษีไดรับหนังสือแลว 
  4. กรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินพบวามีการประเมินภาษีผิดพลาดหรือไมครบถวน องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินมีอํานาจทบทวนการประเมินภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียภาษีได โดยทบทวน
ไดเพียง 3 ป นับแตวันสุดทายแหงกําหนดเวลาการชําระภาษี โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
   4.1 กรณีท่ีตองชําระเพ่ิมเติม ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงการประเมินใหแกผูเสีย
ภาษีและใหผูเสียภาษีชําระภาษีท่ีตองเสียเพ่ิมเติม โดยไมตองเสียเบี้ยปรับหรือเงินเพ่ิม ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมิน 
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   4.2 กรณีท่ีมีการชําระภาษีเกินกวาจํานวนท่ีตองเสีย ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมี
หนังสือแจงใหผูเสียภาษีทราบภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีตรวจสอบพบวามีการประเมินภาษีผิดพลาด เพ่ือใหมารับเงิน
ท่ีชําระเกินคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง 
  การคํานวณภาษี 
  1. การคํานวณภาษีสําหรับท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประกอบการเกษตร 
   1.1 ใหคํานวณมูลคาฐานภาษีรายแปลง 
   1.2 นํามูลคาทุกแปลงมารวมกันเปนฐานภาษี 
   1.3 นําฐานภาษีมาหักมูลคาฐานภาษีท่ี 50 ลานบาท โดยหักจากแปลงท่ีมีราคาสูงสุด
ตามลําดับ 
   1.4 หลังจากหักฐานภาษี 50 ลานบาท แลวคํานวณแยกเปนรายแปลง แปลงใดมีพ้ืนท่ีดิน
ตอกันใหนํามูลคาฐานภาษีมารวมกันเพ่ือคํานวณภาษี 
  2. การคํานวณภาษีสําหรับท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีอยูอาศัย 
   2.1 ใหคํานวณมูลคาของท่ีดิน 
   2.2 คํานวณมูลคาของสิ่งปลูกสรางและหักคาเสื่อมตามตารางการหักคาเสื่อม 
   2.3 นํามูลคาของท่ีดินและมูลคาของสิ่งปลูกสรางมารวมกัน มูลคาท่ีไดถือเปนฐานภาษี 
   2.4 นํามูลคาฐานภาษีท่ีไดตามขอ 2.3 มาหักฐานมูลคาฐานภาษีท่ียกเวนตามเกณฑดังนี้ 

2.4.1 กรณีบานหลังแรก จะตองมีเอกสารสิทธิท่ีดินเปนของตนเอง บานเปนของ 
ตนเองและมีชื่อในทะเบียนบาน ณ วันท่ี 1 มกราคม ของทุกป ใหยกเวนมูลคาฐานภาษี 50 ลานบาท สวนท่ีเกินคิดใน
อัตรารอยละ 0.03 
    2.5.2 กรณีบานหลักแรก มีเอกสารสิทธิท่ีดินเปนของคนอ่ืน บานเปนของตนเอง 
และมีชื่อในทะเบียนบาน ณ วันท่ี 1 มกราคม ของทุกป ใหยกเวนมูลคาฐานภาษี 50 ลานบาท สวนท่ีเกินคิดในอัตรา
รอยละ 0.02 
    2.5.3 กรณีบานหลังอ่ืนๆ หมายถึงไมมีชื่อในทะเบียนบาน แตเปนเจาของบาน ไม
มีการยกเวนฐานภาษีใหคิดในอัตรารอยละ 0.02 
  3. การคํานวณภาษีสําหรับหองชุด 
   3.1 คํานวณหามูลคาของหองชุด โดยนําจํานวนเนื้อท่ีหองชุดไป X กับราคาประเมินของ
หองชุด (ไมตองหักคาเสื่อมของหองชุด) มูลคาท่ีไดถือเปนฐานภาษี 
   3.2 นํามูลคาฐานภาษีไปหักฐานภาษีท่ีไดรับยกเวน กรณีบานหลังแรก จะตองมีเอกสาร
สิทธิท่ีดินเปนของตนเอง บานเปนของตนเอง และมีชื่อในทะเบียนบาน ณ วันท่ี 1 มกราคม ของทุกป ใหยกเวนมูลคา
ฐานภาษี 50 ลานบาท สวนท่ีเกินคิดในอัตรารอยละ 0.03 
  4. การคํานวณภาษีสําหรับท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนอ่ืน 
   4.1 ใหคํานวณมูลคาของท่ีดิน 
   4.2 คํานวณมูลคาของสิ่งปลูกสรางและหักคาเสื่อมตามตารางการหักคาเสื่อม 
   4.3 นํามูลคาของท่ีดินและมูลคาของสิ่งปลูกสรางมารวมกัน มูลคาท่ีไดถือเปนฐานภาษี 
   4.4 นํามูลคาฐานภาษีท่ีไดตามขอ 4.3 มาคํานวณภาษีตามอัตราภาษีท่ีกําหนด 
  5. การคํานวณภาษีสําหรับท่ีดินท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทําประโยชนตามควรแกสภาพ 
   5.1 ใหคํานวณมูลคาของท่ีดิน 
   5.2 นํามูลคาของท่ีดินท่ีคํานวณไดตามขอ 5.1 มาคํานวณภาษีตามอัตราภาษีท่ีกําหนด 
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การชําระภาษี 

  1. เม่ือองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนังสือแจงการประเมินแกผูเสียภาษีภายในเดือนกุมพันธแลว ผู
เสียภาษีตองนําเงินมาชําระตอพนักงานเก็บภาษีภายในเดือนเมษายน ณ สํานักงานท่ีทําการขององคการบริหารสวน
ตําบลเขาทะลุ โดยใหถือวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินเปนวันท่ีชําระภาษี 
  2. ผูเสียภาษีอาจชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการชําระผานธนาคารหรือ
โดยวิธีการอ่ืนใด เชน ชําระภาษีผานจุดบริการ เปนตน 
  กรณีชําระภาษีทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ โดยสงธนาณัติ ตั๋วแลกเงินไปรษณีย เช็คธนาคาร 
หรือเช็คท่ีธนาคารรับรองสั่งจายใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหถือวาวันท่ีหนวยงานใหบริการไปรษณีย
ประทับตราลงทะเบียนเปนวันท่ีชําระภาษี 
  กรณีชําระโดยผานทางธนาคารหรือวิธีการอ่ืนๆ ใหถือวาวันท่ีธนาคารไดรับเงินคาภาษีหรือวันท่ีมีการ
ชําระเงินคาภาษีผานจัดบริการ เปนวันท่ีชําระภาษี 

การผอนชําระภาษี 
  ผูเสียภาษีจะขอผอนชําระภาษีก็ได โดยวงเงินท่ีจะขอผอนชําระจะตองมีจํานวนตั้งแต 3,000 บาท 
ข้ึนไป และตองทําเปนหนังสือยื่นตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ภายในเดือนเมษายน ซ่ึงกําหนดเวลาในการผอนชําระ
ไดไมเกิน 3 งวดๆ ละ เทาๆกัน ดังนี้ 
  งวดท่ี 1 ชําระภายใน เดือนเมษายน 
   งวดท่ี 2 ชําระภายใน เดือนพฤษภาคม 
  งวดท่ี 3 ชําระภายใน เดือนมิถุนายน 

การเรงรัดภาษีคางชําระ 
  ถาผูเสียภาษีไมชําระภาษีภายในเดือนเมษายน หรือไมชําระภาษีภายในระยะเวลาท่ีขอผอนชําระ
หรือไมชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมินเพ่ิมเติม ใหถือเปนภาษีคางชําระ ท่ีจะตองติดตาม
เรงรัดภาษีคางชําระดังกลาว โดยใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการ ดังนี้ 
  1. มีหนังสือแจงเตือนผูเสียภาษีท่ีมีภาษีคางชําระภายในเดือนพฤษภาคมของป เพ่ือใหมาชําระภาษี
คางชําระ พรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
  2. ถาผูเสียภาษีไมมาชําระภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในหนังสือแจงเตือน ใหองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินแจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานท่ีดินหรือสํานักงานท่ีดินสาขา ซ่ึงท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในเขตทองท่ี
ของสํานักงานท่ีดินหรือสํานักงานท่ีสาขานั้นทราบ เพ่ือใชเปนขอมูลในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์
หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินและอสังหาริมทรัพยตอไป 
  3. การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางตาม
พระราชบัญญัตินี้ จะทําไมได หากปรากฏหลักฐานจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินวามีภาษีคางชําระสําหรับท่ีดินหรือ
สิ่งปลูกสรางนั้น ดังนั้น หากตอมาผูเสียภาษีไดมาชําระภาษีคางชําระพรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมแลว องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินจะตองรีบดําเนินการแจงใหสํานักงานท่ีดินหรือสํานักงานท่ีดินสาขาทราบ เพ่ือถอนการอายัดดังกลาว
ตอไป 
  การคิดเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
  ถาผูเสียภาษีไมมาชําระภาษีภายในระยะเวลาท่ีกําหนด จะตองเสียภาษีคางชําระรวมท้ังเบี้ยปรับและ
เงินเพ่ิม ดังนี้ 
  1. ถาผูเสียภาษีไมไดมาชําระภาษีภายในเวลาท่ีกําหนด แตตอมาไดมาชําระภาษีกอนท่ีจะไดรับ
หนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 10 ของจํานวนภาษีคางชําระ 

/2. ถาผูเสีย... 
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  2. ถาผูเสียภาษีมาชําระภาษีภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 
20 ของจํานวนภาษีคางชําระ 
  3. ถาผูเสียภาษีมาชําระภาษีภายหลังจากท่ีกําหนดในหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับรอยละ 40 
ของจํานวนภาษีคางชําระ 
  4. ผูเสียภาษีท่ีไมไดชําระภาษีภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 1 ตอเดือนของจํานวน
ภาษีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน โดยใหเริ่มนับเม่ือพนกําหนดเวลาชําระภาษีจนถึงวันท่ีมีการชําระภาษี 
แตไมใหเกินกวาจํานวนภาษีท่ีตองชําระ 
  5. กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ินใหขยายกําหนดเวลาชําระภาษี และไดมีการชําระภาษีภายในกําหนดเวลา
ท่ีขยายใหนั้น ใหคิดเงินเพ่ิมลดลงเหลือรอยละ 0.50 ตอเดือนหรือเศษของเดือน 
  6. เบี้ยปรับอาจงดได ในกรณีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางถูกยึดหรือายัดตามกฎหมาย โดยผูมีหนาท่ีเสีย
ภาษีจะตองยื่นคํารองเปนหนังสือตอผูบริหารทองถ่ิน เพ่ือของดเบี้ยปรับของภาษีท่ีคางชําระ และใหผูบริหารทองถ่ินมี
อํานาจสั่งงดเบี้ยปรับ นับแตวันท่ีศาลหรือเจาหนาท่ีผูมีอํานาจตามกฎหมายมีคําสั่งใหยึด อายัดท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง
แลวแตกรณี 

การขอรับเงินเพ่ิม 
  กรณีท่ีผูเสียภาษีเสียภาษีโดยไมมีหนาท่ีตองเสีย หรือเสียภาษีเกินกวาจํานวนท่ีตองเสีย ไมวาโดย
ความผิดพลาดของตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืน โดยดําเนินการ 
ดังนี้ 
  1. ผูเสียภาษียื่นคํารองตอผูบริหารทองถ่ินภายใน 3 ป นับแตวันท่ีชําระภาษี พรอมท้ังสงเอกสาร
หลักฐานหรือคําชี้แจงใดๆ ประกอบคํารองดวย 
  2. ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาใหแลวเสร็จ และแจงผลการพิจารณาคํารองใหผูยื่นคํารองทราบภายใน 
90 วัน นับแตวันท่ีไดรับคํารอง 
  3. ถาผูบริหารทองถ่ินเห็นวาผูยื่นคํารองมีสิทธิไดรับเงินคืน ใหผูบริหารทองถ่ินมีคําสั่งคืนเงินใหผูยื่น
คํารอง โดยแจงใหผูยื่นคํารองทราบภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดมีคําสั่ง 
  4. กรณีท่ีผูบริหารทองถ่ินเห็นวา องคกรปกครองสวนทองถ่ินประเมินภาษีผิดพลาด ใหผูบริหาร
ทองถ่ินสั่งใหดอกเบี้ยแกผูไดรับคืนเงินในอัตรารอยละ 1 ตอเดือน หรือเศษของเดือนของเงินท่ีไดรับคืนโดยไมคิดทบ
ตน นับแตวันท่ียื่นคํารองขอรับคืนเงินจนถึงวันท่ีคืนเงิน แตตองไมเกินจํานวนเงินท่ีไดรับคืน 
  5. ถาผูยื่นคํารองไมมารับเงินคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีไดรับแจง ใหเงินนั้นตกเปนขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
  บทกําหนดโทษ 
  1. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติหนาท่ีของพนักงานสํารวจตามมาตรา 28 หรือ มาตรา 29 หรือของ
ผูบริหารทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายตาม มาตรา 63(3) หรือ (4) ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 
6 เดือน หรือปรับไมเกิน 10,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
  2. ผูใดไมปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผูบริหารทองถ่ิน ตามมาตรา 29 หรือของพนักงานประเมิน
ตามมาตรา 45 หรือหนังสือเรียกหรือคําสั่งของผูบริหารทองถ่ิน หรือเจาหนาท่ีซ่ึงผูบริหารทองถ่ินมอบหมายตาม
มาตรา 63(1) หรือ (2) ตองระวางโทษ ปรับไมเกิน 2,000 บาท 
  3. ผูใดไมแจงการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ตามท่ีกําหนดไวในมาตรา 33 
ตองระวางโทษปรับไมเกิน 10,000 บาท 
 

/4. ผูใด... 



- 14 - 
  4. ผูใดขัดขวางหรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของผูบริหารทองถ่ิน ตามมาตรา 62 หรือทําลายยายไปเสีย
ซอนเรน หรือโอนไปใหบุคคลอ่ืนซ่ึงทรัพยสินท่ีผูบริหารทองถ่ิน มีคําสั่งใหยึดหรือายัด ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป 
หรือปรับไมเกิน 20,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
  5. ผูใดไมปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณการประเมินภาษีตามมาตรา 
80 ตองระวางโทษปรับไมเกิน 2,000 บาท 
  6. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จหรือนําพยานหลักฐานอันเปนเท็จมาแสดง เพ่ือหลีกเลี่ยงการเสียภาษี
ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 2 ป หรือปรับไมเกิน 40,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
  7. ในกรณีท่ีผูกระทําความผิดเปนนิติบุคคล ถาการกระทําความผิดของนิติบุคคลนั้น เกิดจากการสั่ง
การหรือการกระทําของกรรมการหรือผูจัดการ หรือบุคคลใดซ่ึงรับผิดชอบในการดําเนินงานของนิติบุคคลนั้น หรือใน
กรณีท่ีบุคคลดังกลาว มีหนาท่ีตองสั่งการหรือกระทําการและละเวนไมสั่งการหรือไมกระทําการจนเปนเหตุใหนิติบุคคล
นั้น กระทําความผิดผูนั้นตองรับโทษตามท่ีบัญญัติไวสําหรับความผิดนั้นๆดวย 
  ความผิดตามขอ 1 , 2 , 3 และ 5 ใหผูบริหารทองถ่ินหรือผูซ่ึงผูบริหารทองถ่ิน มอบหมายมีอํานาจ
เปรียบเทียบกําหนดคาปรับได และเม่ือผูกระทําความผิดชําระเงินคาปรับตามจํานวนท่ีเปรียบเทียบภายใน 30 วัน ให
ถือวาคดีเลิกกัน ถาผูกระทําผิดไมยินยอมตามท่ีเปรียบเทียบ หรือเม่ือยินยอมแลวไมชําระเงินคาปรับภายในระยะเวลา
ท่ีกําหนดใหดําเนินคดีตอไป 
  เงินคาปรับท่ีไดจาการเปรียบเทียบตามพระราชบัญญัตินี้เกิดข้ึนในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินใด
ใหตกเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้น 
4. คาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย 

“สิ่งปฏิกูล” หมายความวา อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซ่ึงเปนสิ่งโสโครก 
หรือมีกลิ่นเหม็น 

“มูลฝอย” หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะท่ีใส 
อาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดท่ีเก็บกวาดจากถนน ตลาด ท่ีเลี้ยงสัตว หรือท่ีอ่ืน 

“ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานท่ีหรือทางซ่ึงมิใชเปนของเอกชนและประชาชนสามารถ 
ใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

“อาคาร” หมายความวา ตึก บาน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งท่ีสรางข้ึนอยางอ่ืน ซ่ึง 
บุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 

หลักฐานในการยื่นขออนุญาตขอรับบริการกําจัดขยะมูลฝอย 
  1. สําเนาทะเบียนบาน   จํานวน  1 ฉบับ และ/หรือ 
  2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน  1 ฉบับ 

อัตราคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย 
  ตามบัญชีตอทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
พ.ศ. 2559 
 
 
 
 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 



- 15 – 
แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ  

องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 
 

นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. ประชาสัมพันธเรื่องการชําระภาษีและคาธรรมเนียมตาง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีตาง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
7. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 

 
หัวหนาฝายพัฒนารายได 

1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจงผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบล/ผูอํานวยการกองคลัง 

1. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
2. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
3. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
4. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระตามกําหนด 
5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานจัดเก็บรายได 
6. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายใน 

กําหนด 
7. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

 
คณะผูบริหาร 

1. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 
 

/ แผนการ... 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2565 
องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ  อําเภอสวี  จังหวัดชุมพร 

แยกข้ันตอนการปฏิบัติกิจกรรม 
 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ข้ันตอนท่ี ๑ การดําเนินการ  

 1 แตงตั้งเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลา
ลงสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2564 
 

 2 สํารวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสราง โดยอาศัยอํานาจตาม 
พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2564 
 

 3 จัดทํารายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ตุลาคม - พฤศจิกายน 2564 
 4 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) 

และแจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง (รายบุคคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2564 

 5 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอ
แกไข 

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2564 

 6 กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท./ 
ดาวโหลดขอมูลราคาประเมินรอบใหม 

วันที่ 1 ธันวาคม 2563 (ตามหนังสือส่ังการ ดวน
ที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลงวันที ่3 ก.ย. 
2563) 

 7 ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม 2564 - กุมภาพันธ 2565 

 8 จัดทําบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม 2565 
 9 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ 2565 
 10 แจงผลการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินใหแกผูเสีย

ภาษี 
ภายในเดือนกุมภาพันธ 2565 

 11 การชําระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2565 
ข้ันตอนท่ี ๒   ดําเนินการจัดเก็บ  

 1 รับชําระภาษี มีนาคม 2565-เมษายน 2565 
 2 รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกําหนด พฤษภาคม 2565-กันยายน 2565 
 กรณีปกต ิ  
 - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม 2565-เมษายน 2565 

 กรณีพิเศษ  
 (1) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วัน นับแตวันท่ี

ไดรับแจงหนังสือเตือน) 
 

          - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 40 และเงินเพ่ิม 
รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม 2565-กันยายน 2565 

/ข้ันตอน... 



- 17 - 
 

ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนท่ี ๒   (2) ชําระภาษีภายในเวลาท่ีกําหนด (ไมเกิน 15 วัน           

นับแตวันท่ีไดรับแจงหนังสือเตือน) 
 

 - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพ่ิม รอย
ละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเปน 1 เดือน 

พฤษภาคม 2565-กันยายน 2565 

 (3) ชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน  
      - รับชําระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10 และเงินเพ่ิม 

รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเปน 1 เดือน    

พฤษภาคม 2565-กันยายน 2565 

 (4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ 2565-เมษายน 2565 

      ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ 2565-มิถุนายน 2565 
      ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม 2565-กรกฎาคม 2565 
      ๔. รับชําระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม   มีนาคม 2565-กันยายน 2565 

ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดใหชําระ

ภาษี ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
พฤษภาคม 2565 

      - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม 2565-มิถุนายน 2565 
      - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
พฤษภาคม 2565-มิถุนายน 2565 

      - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา   

พฤษภาคม 2565-มิถุนายน 2565 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี มิถุนายน 2565-กันยายน 2565 
      - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.62 เม่ือพนเกา
สิบวันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน 2565 

 2. รายงานผูคางชําระภาษี ใหสํานักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 2565 
 3. รายงานคํานวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ให

คณะกรรมการภาษีฯ ประจําจังหวัดทราบ 
 
 
 

มกราคม 2565 

 
/แผนปฏิบัติ... 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 
 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑. ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
ตุลาคม 2564 

 ๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  พฤศจิกายน 2564 
 ๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             พฤศจิกายน 2564- 

กุมภาพันธ 2565 
 ๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบ เพ่ือยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนา  

ธันวาคม 2564-
กุมภาพันธ 2565 

ข้ันตอนท่ี ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  
 1. กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        
มกราคม 2565-มีนาคม 
2565 

      - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม 2565-เมษายน 
2565 

 ๒. กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน 2565-ธันวาคม 

2565 
      - ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน 2565-ธันวาคม 

2565 
 ๓. การชําระคาภาษี มีนาคม 2565-กันยายน 

2565 
 กรณีปกต ิ  
      - รับชําระภาษี (ชําระในวันยื่นแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม 2565-
พฤษภาคม 2565 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน ๑๕ วัน) นับแตวันท่ีไดรับแจง

ผลการประเมิน 
 

             - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม          เมษายน 2565-
กันยายน 2565 

 (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
/ข้ันตอน... 
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ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

            ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ 2565-
พฤษภาคม 2565 

           ๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี                   กุมภาพันธ 2565-
มิถุนายน 2565 

           ๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม 2565-
กรกฎาคม 2565 

           ๔. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม 2565- 
กันยายน 2565 

            ๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชําระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบัติระหวาง
เดือนเมษายน 2565-ธันวาคม 2565 
ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ (เพ่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี

ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 
มีนาคม 2565 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา หรือผูท่ียัง
ไมชําระภาษี 

 

           - ครั้งท่ี ๑  พฤษภาคม 2565 
           - ครั้งท่ี ๒           มิถุนายน 2565 
           - ครั้งท่ี 3 กรกฎาคม 2565 
      - รับชําระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕          เมษายน 2565-

กันยายน 2565 
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)  สงเรื่อง

ใหนิติกร เพ่ือดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
กันยายน 2565 

 2. ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี  
           - ครั้งท่ี ๑      พฤษภาคม 2565 
           - ครั้งท่ี ๒      มิถุนายน 2565 
           - ครั้งท่ี ๓       กรกฎาคม 2565 
      - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม    พฤษภาคม 2565-

กันยายน 2565 
      - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
 

ตุลาคม 2565  
เปนตนไป 

                          
/แผนปฏิบัติ... 



- 20 - 
แผนปฏิบัติงานการจัดคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ 
1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียคาธรรมเนียมใน
ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

 
ตุลาคม 2564 

2. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ตุลาคม 2564 
3. ประกาศประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการยื่นคําขอรับบริการกําจัด
ขยะมูลฝอยและชําระคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย 

ตุลาคม 2564 

ข้ันตอนท่ี 2 การดําเนินการจัดเก็บ  
1. กรณีผูขอรับบริการกําจัดขยะมูลฝอย (รายเดิม) ตุลาคม 2564 
    - ยื่นคําขอรับบริการกําจัดขยะมูลฝอย (รายป)  
    - เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/ทะเบียนคุมผูชําระคาธรรมเนียม 
      กําจัดขยะมูลฝอย 

 

    - รับชําระคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย (รายป)  
2. กรณีผูขอรับบริการกําจัดขยะมูลฝอย (รายใหม) ตุลาคม 2564-

กันยายน 2565 
    - ยื่นคําขอรับบริการกําจัดขยะมูลฝอย (รายป) และถังรองรับ 
      ขยะมูลฝอย 

 

    - เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร  
    - ขอรับถังขยะ ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ  
    - รับชําระคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย (รายป) 
      (อัตราคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอยตามระยะเวลาการขอรับ 
      บริการกําจัดขยะมูลฝอย) 

 

ข้ันตอนท่ี 3 การเรงรัดการจัดเก็บคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย  
 ไมชําระคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอยภายในกําหนดเวลา  
     - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมชําระคาธรรมเนียมกําจัดขยะมูลฝอย พฤศจิกายน 2564-

กันยายน 2565 
 
 
 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 



- 21 - 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บคาใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ 
1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียคาธรรมเนียมใน
ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

 
ตุลาคม 2564 

2. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ตุลาคม 2564 
3. จัดทําหนังสือแจงเตือนใหผูประกอบกิจการทราบลวงหนากอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ เพ่ือยื่นคําขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ (แจงลวงหนากอน 30 วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ)จัด
ขยะมูลฝอย 

ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

ข้ันตอนท่ี 2 การดําเนินการจัดเก็บ  
1. กรณีผูประกอบกิจการ (รายเดิม) ตุลาคม 2564 
    - ยื่นคําขอตอใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ  
      พรอมกับชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตราย 
      ตอสุขภาพ 

ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

กรณีปกติ  
    - รับชําระคาธรรมเนียม (ชําระคาธรรมเนียมกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ)  
กรณีพิเศษ  
    - ชําระคาธรรมเนียมเกินกําหนดเวลา (หลังใบอนุญาตสิ้นอายุ ชําระ 
      คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ) 

 

2. กรณีผูประกอบกิจการ (รายใหม) ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

    - ยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินพรอมหลักฐานตางๆ   
      ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุกําหนด 

 

    - เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร  
    - เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา/ออกใบอนุญาต  
    - ผูไดรับอนุญาต ตองมารับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียมตาม 
      อัตราทายขอบัญญัติฯ ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง 
      จากเจาพนักงานทองถ่ิน 

 

กรณีปกติ  
    - รับชําระคาธรรมเนียม (ชําระคาธรรมเนียมภายใน 15 วัน นับแต 
      ไดรับหนังสือแจงจากเจาพนักงานทองถ่ิน หากมิไดมารับใบอนุญาต 
      และชําระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด จะถือวาสละสิทธิ์) 

 

/แผนปฏิบัติ... 
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ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนท่ี 3 ข้ันเรงรัดการจัดเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสุขภาพ 
       ไมยื่นคําขอตอใบอนุญาตและชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพภายในกําหนดเวลา 
       - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นคําขอตอใบอนุญาตและชําระ 
         คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  

 
ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บคาใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ 
1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียคาธรรมเนียมใน
ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

 
ตุลาคม 2564 

2. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ตุลาคม 2564 
3. จัดทําหนังสือแจงเตือนใหผูประกอบกิจการทราบลวงหนากอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ เพ่ือยื่นคําขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ (แจงลวงหนากอน 30 วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ)จัด
ขยะมูลฝอย 

ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

ข้ันตอนท่ี 2 การดําเนินการจัดเก็บ  
1. กรณีผูประกอบกิจการ (รายเดิม) ตุลาคม 2564 
    - ยื่นคําขอตอใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ  
      พรอมกับชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง 
      สาธารณะ 

ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

กรณีปกติ  
    - รับชําระคาธรรมเนียม (ชําระคาธรรมเนียมกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ)  
กรณีพิเศษ  
    - ชําระคาธรรมเนียมเกินกําหนดเวลา (หลังใบอนุญาตสิ้นอายุ ชําระ 
      คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนคาธรรมเนียมท่ีคางชําระ) 

 

2. กรณีผูประกอบกิจการ (รายใหม) ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

    - ยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินพรอมหลักฐานตางๆ   
      ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุกําหนด 

 

    - เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร  
    - เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา/ออกใบอนุญาต  
    - ผูไดรับอนุญาต ตองมารับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียมตาม 
      อัตราทายขอบัญญัติฯ ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง 
      จากเจาพนักงานทองถ่ิน 

 

กรณีปกติ  
    - รับชําระคาธรรมเนียม (ชําระคาธรรมเนียมภายใน 15 วัน นับแต 
      ไดรับหนังสือแจงจากเจาพนักงานทองถ่ิน หากมิไดมารับใบอนุญาต 
      และชําระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด จะถือวาสละสิทธิ์) 

 

/แผนปฏิบัติ... 
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ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 
ข้ันตอนท่ี 3 ข้ันเรงรัดการจัดเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือ

ทางสาธารณะ 
       ไมยื่นคําขอตอใบอนุญาตและชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนาย
สินคาในท่ีหรือทางสาธารณะภายในกําหนดเวลา 
       - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นคําขอตอใบอนุญาตและชําระ 
         คาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ  

 
ตุลาคม 2564-
กันยายน 2565 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บคาน้ําประปา 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 
 
แผนข้ันตอนการปฏิบัติกิจกรรม 

 
ลําดับท่ี ชวงระยะวันท่ี แผนการจัดเก็บ หมายเหตุ 

1 วันท่ี 1-10 ของเดือน ออกจดมาตรวัดน้ําของแตละหมูบาน หมูท่ี 1,5,6,11 
2 วันท่ี 11-15 ของเดือน จัดทําใบเสร็จรับเงินของแตละหมูบาน หมูท่ี 1,5,6,11 

3 วันท่ี 16-25 ของเดือน ออกเก็บเงินนอกสถานท่ีและนําสงเงินคาน้ําประปา หมูท่ี 1,5,6,11 

4 วันท่ี 26-31 ของเดือน ติดตาม/ออกหนังสือทวงถาม หมูท่ี 1,5,6,11 

 
แยกปฏิบัติตามเจาหนาท่ีรับผิดชอบ 
 
พนักงานจดมาตรน้ํา 
 - ตรวจสอบรายชื่อผูชําระคาน้ําประปา ออกจดมาตรวัดน้ําและจัดเตรียมใบเสร็จรับเงินคาน้ําประปา 
 - จัดเก็บคาน้ําประปา 
 - ตรวจสอบความถูกตองของใบเสร็จรับเงินคาน้ําประปา 
 - จัดทําทะเบียนคุมและรายงานผลการจัดเก็บคาน้ําประปา 
 - ติดตาม/ออกหนังสือทวงถาม ผูท่ีคางชําระคาน้ําประปา 
นักวิชาการจัดเก็บรายได/ผูอํานวยการกองคลัง 
 - ตรวจสอบความถูกตองของใบเสร็จรับเงินคาน้ําประปา จํานวนเงินท่ีไดรับ พรอมเอกสารประกอบการ
จัดเก็บคาน้ําประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แผนปฏิบัติ... 



- 26 - 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ 
1. ตรวจสอบและคัดลอกบัญชีรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีใน 
    ปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

 
ตั้งแต 

ตุลาคม 2564 
เปนตนไป  2. ประชาสัมพันธจัดเก็บภาษีนอกสถานท่ี 

ข้ันตอนท่ี 2 ดําเนินการจัดเก็บ 
1. รับชําระภาษีท่ีสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุและออก
บริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 27 - 
แผนปฏิบัติงานการบริการประชาชนเคล่ือนท่ี 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุ อําเภอสวี จังหวัดชุมพร 

 
แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 
 
ข้ันตอน ข้ันตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ข้ันตอนท่ี ๑ การเตรียมการ 
1. เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตางๆ 
ตลอดจนจัดเตรียมเอกสาร เพ่ือไวทําการจัดเก็บภาษีคงคางชําระของป 
2564 พรอมเงินเพ่ิม (สําหรับผูท่ียื่นแบบแสดงรายการแลว) 

 
ตั้งแต 

ตุลาคม 2564 
เปนตนไป 

 2. ประชาสัมพันธจัดเก็บภาษีนอกสถานท่ี 
ข้ันตอนท่ี 2 ดําเนินการจัดเก็บ 

1. รับชําระภาษีท่ีสํานักงานองคการบริหารสวนตําบลเขาทะลุและออก
บริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 

 


